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Informacja pokontrolna nr 1/7/2,14/11/2.1/358/06/U/98/06

nr kolejny) {nr programuy kontroli}

1. Numer kontroli: 1

2. Tryb kontroli: Kontrola na zakonczenie realizacji projektu.

3. Numer projektu: Z/2.14/11/2.1/15/358/06

4. Tytul projektu: ,Podniesienie znajomosci jezyka obcego w grupie pracownikéw administracji
samorzadowej w Powiecie Radomskim”.

5. Opis projektu: Celem projektu bylo nabycie umiej¢tnosci postugiwania sig jezykiem angielskim
wéréd pracownikow administracji samorzadowej powiatu radomskiego. Beneficjenci Ostateczni
uczestniczyli w 3 — semestralnym kursie jezyka angielskiego. Zostaly utworzone 4 grupy szkoleniowe,
po 15 oséb kazda, zajecia odbywaly sic dwa razy w tygodniu po 90 minut. W szerszym kontekscie
projekt mial spowodowaé zwigkszenie stabilnodci zawodowej oraz podniesienie kwalifikacjt
zawodowych pracownikéw administracji samorzadowej w powiecie radomskim.

6. Nazwa jednostki kontrolowanej: Starostwo Powiatowe w Radomiu.

7. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Domagalskiego 7, 26-600 Radom.

8. Termin kontroli: 12-13.08.2008 r.

9. Miejsce kontroli: ul. Domagalskiego 7, 26-600 Radom,

10. Osoby uczestniczgce w kontroli: Pawel KuZniar, Anna Wawrzyszczuk.

11. Jednostk¢ kontrolowang reprezentowali; Pan Tadeusz Osinski.

12, Informacji bedacych przedmiotem ustalefi kontroli udzielali i dokumenty udost¢pniali:
Pani Dorota Kaim, Pani Justyna Kozera.

13. Podstawa prawna kontroli:

1) Ustawa z dnia 20 kwictnia 2004 r. o Narodowym Planie Rozwoju (Dz.U. nr 116, poz. 1206
Z pdin. zm.}.

2) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 27 kwietnia 2007 r. w sprawie trybu
kontroli realizacji projektéw i programéw wspotfinansowanych ze Srodkéw funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci (Dz. U. nr 90, poz. 602).

3} Umowa o dofinansowanie nr Z/2.14/11/2.1/358/06/U/98/06 zawarta w dniu 30.08.2006 r.

4) Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli znak ZKZ/0916/193/08 z dnia 08.08.2008 .
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14. Ustalenia kontroli — opis istniejacego podczas kontroli stanu:

Podczas kontroli na miejscu na zakoniczenie realizacji projektu sprawdzono przede wszystkim:

1. Prawidlowosé $ciezki finansowe) - dokonano na podstawie dokumentéw ksiegowych zlozonych do
ostatniego rozliczonego Wniosku o platno$é za okres 17.11.2007 r. — 15.05.2008 r., w zakresie
minimum 10 % wydatkéw z kazdej kategorii, zgodnie z ponizsza tabela.

2. Inne dziatania podjete w ramach realizacji Projektu, stanowiace zakres kontroli,

Podwdjne finansowanie w projekcie: Nie stwierdzono.

Ad.1. Kontrola §ciezki finansowo — ksiggowej.

Wydatki zwigzane z personelem (P) 110540,45 29665,64 11054,05
Wydatki dotyczace BO (B) 1350000 | 3150,00 1350,00
Inne wydatki (1) 3424433 | 5791,10 342443
. T
312008 (P ~ 300,00 2008.01.30 2568.04.3021:
02/2008 (P) 2 100,00 2008.02.28 2008.04.30/p
17/2007 (P) 2 400,00 2008.01.30 2008.04.30/p
18/2007 (P) 1 800,00 2008.01.30 2008.04.30/p
01/2008 (P) 2 100,00 2008.02.28 2008.04.30/p
Faktura VAT nr 60/12/2007 (BO) | 1 500,00 2007.12.21 2007.12.28/p
Faktura VAT nr 71/01/2008 (BO) | 600,00 2008.01.30 2008.04.30/p
Faktura VAT nr 72/01/2008 (BO) | 1050,00 2008.01.30 2008.04.30/p
Faktura VAT nr 07-FVS/1675 (1) | 333,00 2007.12.20 2007.12.28/p
Faktura VAT nr 171/AGD/2007 (1) | 310,00 2007.12.20 2007.12.28/p
Faktura VAT nr 25900670 (1) 3 780,00 2007.12.19 2007.12.28/p

Kontrola $ciezki finansowo - ksiggowej, przeprowadzona na podstawie ww. dokumentow ksiggowych

nie wykazata zadnych nieprawidlowosci.



Ewidencja ksiggowa projektu

Ostateczny Odbiorca prowadzi wyodrebniong ewidencj¢ ksiegowa dla projektu, co znajduje
potwierdzenie w przedstawionym podczas kontroli Zarzadzeniu Nr 52/2006 Starosty Radomskiego
z dnia 28 wrzednia 2006 r. w sprawie przepiséw wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowa
w Starostwie Powiatowym w Radomiu, wraz z zalacznikiem nr 1 {j. wykazem kont dla $rodkéw
funduszy strukturalnych (projekt 2.1 ZPORR - ,podniesienie znajomosci jgzyka obcego w grupie

pracownikdw administracji samorzadowej w Powiecie Radomskim).

Kwalifikowalno§é VAT
Na dzien przeprowadzania kontroli, statws podatkowy Beneficjenta zgodnie ze zloZzonym
o$wiadczeniem byt identyczny jak w dniu zlozenia wniosku o dofinansowanie, tzn. beneficjent nie miat

mozliwosci odzyskania poniesionego podatku VAT.

Rachunek bankowy

Beneficjent zafoZyl na potrzeby projektu odrgbne konto bankowe. Bankowy rachunek zostal
uruchomiony 01 sierpnia 2006 r. (potwierdzeniem jest kserokopia pisma z dnia 01.08.2006 r.
L.dz.399/2006 z Mazowieckiego Banku Regionalnego S.A. Oddzial w Radomiu) Na powyzszy
rachunek wplywaly pienigdze przezmaczone na finansowanie wydatkéw poniesionych w ramach

projektu.

Ad. 2 Kontrola innych dziatani podjetych do dnia kontroli w ramach realizacji Projektu

Personel projektu

1. Anna Weglicka — koordynator projektu. Zatrudniona na umow¢ o prace z dnia 31 lipca 2001 r.
zmieniona porozumieniem stron w sprawie zmian wynikajacych z umowy o prace, zawartym w dniu
31 sierpnia 2006 r., w ktérym zmieniono stanowisko pracy w pelnym wymiarze czasu pracy,
odnodnie zadah zwiazanych z realizacja ninigjszego projektu. Termin zmiany wynikajace;
z porozumienia stron wszedt w zycie na okres od dnia 1 wrzesnia 2006 r. do dnia 1 marca 2008 r.
Nastgpnie ww. umowg o pracg¢ zmieniono porozumieniem stron w sprawie zmian wynikajacych
Z umowy o pracg, zawartym w dniv 31 pazdziernika 2006 r., w ktérym wprowadzono pelny etat
wymiaru czasu pracy z przeznaczeniem na niniejszy projekt. Termin zmiany wynikajacej
z porozumienia stron wszedl w zycie na okres od dnia 1 listopada 2006 r. do dnia 1 marca 2008 1.

2. Jaroslaw Stypa — koordynator projektu, zatrudniony na umow¢ o prac¢ z dnia 16 maja 2007 r.
w wymiarze ¥ etatu. Termin rozpoczecia pracy okreslono na dziefi 16 maja 2007 r., a zakonczenia

na dzieh 28 lutego 2008 r. Do niniejszej umowy zostal podpisany ancks z dnia 20 lutego 2008 r.
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zmieniajacy terminy zatrudnienia pracownika. W umowie o pracg¢ zostaly zawarte informacje

o wspotfinansowaniu projektu ze srodkéw EFS i budetu panstwa.

Piotr Dylewski — asystent koordynatora projektu. Zatrudniony na umowg o pracg z dnia 29 czerwea
2006 r. zmieniona porozumieniem stron w sprawie zmian wynikajagcych z umowy o prace,
zawartym w dniu 31 sierpria 2006 r., w kiérym zmieniono stanowisko pracy w wymiarze ¥z etatu,
odnosnie zadann zwigzanych z realizacja ninigjszego projektu. Termin zmiany wynikajace]
Z porozumienia stron wszed! w Zycie na okres od dnia 1 wrzes$nia 2006 r. do dnia 1 marca 2008 r,
Nastgpnie ww. umowg o prace¢ zmieniono porozumicniem stron w sprawie zmian wynikajacych
Z umowy o prace, zawartym w dniu 31 pazdziernika 2006 r., w ktdrym wprowadzono pelny etat
wymiaru czasu pracy Z przeznaczeniem na niniejszy projekt. Termin zmiany wynikajace]
z porozumienia stron wszed! w Zycie na okres od dnia ! listopada 2006 r. do dnia 1 marca 2008 r.

Dorota Kaim — asystent koordynatora projektu, zatrudniony na umowg o pracg z dnia 20 kwietnia
2007 v. w pelnym wymiarze czasu pracy. Termin rozpoczgcia pracy okreslono na dzien 21 kwietnia
2007 1., a zakoficzenia na dzien 28 lutego 2008 r. Do niniejszej umowy zostal podpisany aneks
Z dnia 20 lutego 2008 r. zmieniajacy terminy zatrudnienia pracownika. W umowie o prace zostaly

zawarte informacje o wspotfinansowaniu projektu ze $rodkéw EFS i budzetu panstwa.

Justyna Kozera — osoba ds. rozliczen projektu. Zatrudniona na umowe o prace z dnia 28 lipca 2006r.
Zmieniona porozumieniem stron w sprawie zmian wynikajacych z vmowy o prace, zawartym w dniu
31 sierpnia 2006 r., w ktérym wyodrebniono stanowiske ds. realizacji niniejszego projektu
w wymiarze % etatu. Termin zmiany wynikajacej z porozumienia stron wszedt w Zycie na okres od
dnia 1 wrzednia 2006 r. do dnia 1 marca 2008 r. Nastgpnie ww. umowg o pracg zmieniono
porozumieniem stron w sprawie zmian wynikajacych z umowy o pracg, zawartym w dniu
31 pazdziernika 2006 r., w ktérym wprowadzono petny etat wymiaru czasu pracy z przeznaczeniem
na niniejszy projekt. Termin zmiany wynikajacej z porozumienia stron wszed! w zycie na okres od
dnia 1 listopada 2006 r. do dnia 1 marca 2008 r. Do ninigjsze) umowy o prac¢ podpisano aneks
w dniu 20 lutego 2008 r., w ktdrym do 1 maja 2008 r. przedtuzono termin obowiazywania umowy

zwiazanej z realizacjq przedmiotowego projektu.

Matgorzata Zdybiewska - Garbacik — lektor szkolef jezykowych. Umowa o przeprowadzenie zajgé
w ramach 3-semestralnego kursu jezyka angielskiego na potrzeby realizacji przez Powiat Radomski
niniejszego projektu, zawarta w dniu 29.09.2006 r. przedmiotem umowy bylo przeprowadzenie
45 minutowych zajgé lekcyjnych z jezyka angielskiego w liczbie 360 godzin dla 2 grup jezykowych,
przeprowadzenie Kazdorazowo po 60 godzinach zaje¢ lekcyjnych testu kontrolnego,
przeprowadzenie testu koncowego oraz wydanie zaswiadczenia o ukonczeniu kursu. Termin

przeprowadzenia kursu ustalono od dnia 02.10.2006 r. do 28.02.2008 r.
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7. Danuta Goctawska — lektor szkolen jezykowych. Umowa o przeprowadzenie zajeé w ramach
3-semestralnego kursu jezyka angielskiego na potrzeby realizacji przez Powiat Radomski
niniejszego projektu, zawarta w dniu 29.09.2006 r. przedmiotem umowy bylo przeprowadzenie
45 minutowych zajgé lekeyjnych z jezyka angiclskiego w liczbie 360 godzin dla 2 grup jezykowych,
przeprowadzenie kazdorazowo po 60 godzinach zajeé Iekcyjnych testu  kontrolnego,
przeprowadzenie testu koficowego oraz wydanie zaswiadczenia o ukonczeniu kursu, Termin

przeprowadzenia kursu ustalono od dnia 02.10.2006 r. do 28.02.2008 r.

(akta kontroli str, 12 do 28)

Ochrona danych osobowych

Zespdt kontrolujacy stwierdzil, ze pracownicy zatrudnieni do obshugi Projektu, zostali upowaznieni do
przetwarzania danych osobowych oraz zlozyli o$wiadczenia o zachowaniu fajemnicy przetwarzanych

danych osobowych.

Wydatki dotyczace Beneficjentéw Ostatecznych

1. Umowa o $wiadczeniu ustug cateringowych, zawarta w dniu 29.09.2006 r. z Miroslawem
Majchrzykiem na ustugi cateringowe dla 60 pracownikéw Starostwa Powiatowego w Radomiu
i jednostek organizacyjnych $wiadczone w czasie trwania niniejszego projektu. (akta kontroli

str. 29 do 31)

Inne wydatki

1. Podrg¢czniki - materialy dydaktyczne - poniesienie niniejszego wydatku potwierdza

przykladowa faktura Vat nr 25900670,

2. Koszty promocji — koszty zwiazane z zamieszczeniem platnych ogloszen: w lokalnym dzienniku
»Echo Dnia™ oraz w dodatku do ,,Echa Dnia” — Wieéci Powiatu Radomskiego” — faktura Vat

nr Q10000F0602EP z dnia.

3. Opracowanie catodciowego programu kursu jezykowego dla trzech poziomoéw zaawansowania
na 3 semestry — umowa z dnia 20.09.2006 r. zawarta z Prywatna Szkolg Jezyka Angielskiego
~Interclub” spotka z o.0. z siedziba w Radomiu przy ul. Wilczej 8.

4. Koszty ustugi audytorskiej — umowa z dnia 03.10.2007 r. zawarta z firma Audit Experts Andrzej
Netter, ul, J. Krauthofera 16B/17, 60-203 Poznai.

5. Laptop oraz projektor multimedialny do przeprowadzenia zaje¢ jezykowych — umowa kupna —
sprzedazy z dnja 25.09.2006 r, w Rademiu z firma MicroComp Sp. z o.0., ul. M. Curie-
Skiodowskiej 12/2, 26-600 Radom.



6. Pakiety multimedialne (oprogramowanie do prowadzenia zajeé¢ jezykowych) — poniesienie
ninigjszego wydatku potwierdza przykladowa faktura Vat nr 26071342.

7. Koszty materialéw biurowych - poniesienie niniejszego wydatku potwierdza przykladowa
faktura Vat nr 23452/06.

8. Radiomagnetofon CD - ponigsienie nini¢jszego wydatku potwierdza przyktadowa faktura Vat
nr 171/AGD/2007.

9. Ekran do wyswietlania - poniesienie ninigjszege wydatku potwierdza przyktadowa faktura Vat
nr 07-FVS§/1675.

(akta kontroli str, 32 do 61)

Beneficjenci Ostateczni

Beneficjenci Ostateczni dokonywali zgloszen do udzialu w projekcie poprzez wpisanie si¢ na liste
zgtoszen, podajac jednoczesénie poziom znajomosci jezyka. O wyborze i zakwalifikowaniu decydowala
skala potrzeb znajomosci j¢zyka na zajmowanym stanowisku wskazana przez naczelnika wydziatu.
Ostateczny Odbiorca stworzyl listg¢ 76 osob (wraz z osobami rezerwowymi), w zwiazku z tym na
migjsce osoby, ktdra rezygnowala z uczestnictwa w Kursie, rekrutowana bylta osoba z listy rezerwowe;j.
W celu zweryfikowania prawidlowosci przeprowadzonej do projektu rekrutacji, Zespdt kontrolujacy
poddat weryfikacji dokumenty 10% wszystkich Beneficjentéw bioracych udzial w szkoleniu. W skiad
weryfikowanej dokumentacji rekrutacyjnej wchodzity:

1. Oswiadczenie uczestnika kursu, wraz z klauzula o wyrazaniu zgody na przetwarzanie swoich
danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji projektu,

2. Ankieta do zbierania danych o BO PEFS- ZPORR,

3. Zaswiadczenie dotyczace zatrudnienia w Starostwie Powiatowym w Radomiu (dotyczace oséb,
ktére zaczynaly uczestnictwo w projekcie, wchodzac z listy rezerwowej) oraz zbiorcze
zaswiadczenie 60 uczestnikow projektu potwierdzajace zatrudnienie w tymze Starostwie na
dzien 2.10.2006 r., podpisane przez sekretarza powialtu,

Wszystkie powyzsze dokitmenty zawieraly prawidlowe oznaczenie logo EFS, ZPORR oraz UE, a takze
informacje o projekcie i wspéifinansowaniu go ze $rodkéw EFS i budzetu Panstwa. Zweryfikowane

dokumenty zawierajg podpisy Beneficjentéw Ostatecznych oraz wtasciwe daty ich podpisania.

Szkolenia i ewaluacja

Przeprowadzono czynnoéci kontrolne odnosnie przeprowadzonych szkolen i prowadzonej ewaluacji

projektu. Nie stwierdzono nieprawidlowosci.
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Stopien osiggnigcia wskaznikow realizacji celow Projektu

Falobenk 5 ka Dane
2os Jedn. S i d zalfe stwierdzone
Lp. Wskazniki ! zawarte we w sprawozdaniu
. niosku koncowym PR
by s kontroli
1 Wskazniki produktu
Liczba godzi
1 A godz. 720 720 720
szkoleniowych
Liczba 0s6b korzystaj h
2 COR IR SISNRRYSL L csohy 60 72 72
ze szkolen
3 W tym kobiety osoby 45 56 56
I Wskazniki rezultatu
Li b, ktd f
1 iczba cfs oOre ukonczyly osoby 54 60 60
szkolenie
2 W tym kobiety osoby 40 46 46

(akta kontroli str. 62)

Powyzsze dane zawarte byly w teczkach poszczegélnych kurséw (listy obecnosci), a takze

w zestawieniu zbiorczym, sporzadzonym przez Beneficjenta pod nazwa ,Lista Beneficjentéw

Ostatecznych uczestniczacych w projekeie (...)".

Wspolnotowe polityki horyzontalne

Zgodnosé projektu z
Nazwa polityki horyzontalnej politykami Uwagi kontrolujacych
horyzontalnymi
Wplyw Projektu na srodowisko ND Brak uwag
7 sy :
godnos¢ Projektu z polityka Zaodna —
rownych szans
Zgodnos jekt li
2o nos'é Pro_lfzk uz po l‘tyka‘ 7ot Brak uwag
spoleczenstwa informacyjnego
E



Promocja i archiwizacja

Beneficjent wywiazal si¢ z dzialan promocyjnych, ujetych we wniosku o dofinansowanie,
zapewniajacych informowanie spoleczeristwa o dofinansowaniu Projektu przez Unig¢ Europejska oraz
budzet panstwa, zgodnie z rozporzadzeniem Komisji Europejskiej (WE) nr 1159/2000 z dnia 30 maja
2000 r. oraz wytycznymi Instytucji Zarzadzajace;j.

Beneficjent zlozyl pisemne o$wiadczenie, w ktorym stwierdzil, ze dokumentacja zwizzana z realizacja
niniejszego projekiu jest obecnie przechowywana w Biurze ds. Funduszy Europejskich w Starostwie
Powiatowym w Radomiu w wyodrebnionej szafie. Nastepnie calo§¢ ww. dokumentacji zostanie
przekazana do Archiwum Zakladowego znajdujacego si¢ w budynku Starostwa przy ul. Domagalskiego

7 w Radomiu.

(akta kontroli str. 39 1 63)

15. Uwagi instytucji kontrolujacej: brak
16. Stwierdzone wydatki watpliwe: brak

17. Stwierdzone wydatki niekwalifikowaine: brak
18. Potwierdzona kwota wydatkéw kwalifikowalnych: 150402,30 z1. - stwierdzona na podstawic

weryfikacji wnioskéw Beneficjenta o platnosé w dniu kontroli.

19. Uwagi do wyjasnien jednostki kontrolowanej: brak uwag
20. Spis dokumentéw przekazanych jednostce kontrolujgcej:

Wymienione w tredci informacji pokontrolnej Akta kontroli dostepne sa do wgladu w Wydziale
Kontroli Projektéw Mazowieckicj Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych, ul. Jagiellonska 74,
03-301 Warszawa.

1. Kopia Listy Beneficjentéw QOstatecznych bioracych udzial w szkoleniach.

Kopia Zarzadzenia Nr 52/2006.

Ojwiadczenie o kwalifikowalnosci VAT.

Kopie dokumentéw potwierdzajacych otwarcie rachunku bankowego na poltrzeby projektu.
Kopie umdw o prace personelu projektu.

Kopie umdéw na przeprowadzenie zaje¢ z BO,

Kopia umowy na swiadczenie ustug cateringowych.

© N ;R L

Kopie  dokumentéw  potwierdzajacych  zrealizowanie  pozycji Inne  wydatki”,
w tym o$wiadczenie o promociji.
9. O$wiadczenie 0 wskaznikach.

10. Oswiadczenie o przechowywaniu i archiwizacji dokumentdéw zwiazanych z realizacja projekiu.



21. Informacje na temat wyboru dokementéw do kontroli:

Podczas kontroli skontrolowano dokumentacj¢ dotyczaca realizacji projektu w calym okresie
realizacji projektu, w zakresie dokumentacji opisanej w pkt. 14 niniejszej Informacji pokontrolnej.
Dokumenty Ostateczny Odbiorca przekazal ,,Zestawieniem dokumentéw udostepnionych zespolowi
kontrolujacemu w dniu kontroli”,

Metoda doboru proby dokumentacji do $ciezki finansowo-ksiggowej oraz kontroli zgodnosci kopii
dokumentéw ksiggowych, zlozonych do wniosku o platnosé za okres od 17.11,2007 — 15.05.2008, z ich
oryginatami znajdujacymi si¢ u Ostatecznego Odbiorcy, polegala na:

»  wybraniu 5 dokumentéw ksiegowych o najwyzszej wartosci z kategorii wydatki zwiazane

Z personelem

= wybraniu 3 dokumentdw ksiggowych z kategerii wydatki zwiazane z BO

* wybraniu 3 dokumentdéw ksiggowych z kategorii inne wydatki
Dokumenty ksiggowe wybrane do zbadania $ciezki finansowo-ksiggowej opisuje tabela w punkcie

14 niniejszej Informacji pokontrolne;j.

Informacj¢e pokontrolng sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym

dla jednostki kontrolujgcej i jednostki kontrolowane;j.

Na podstawie § 19 ust. 1 - 4 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 27 kwietnia 2007 r.

w sprawie trybu kontroli realizacji projektdw i programéw wspotfinansowanych ze érodkow funduszy

strukturalnych i Funduszu Spéjnosci (Dz. U. nr 90, poz. 602):

1 Kierownik jednostki kontrolowanef lub osoba przez niego upowazniona moze zglosic w terminie
14 dni od dnia doreczenia Informacji pokontrolnej zastrzeienia do reSci zawartych w tef

Informacyi.

2. Zastrzezenia do Informacji pokontrolnej wraz z niezaakceptowanq Informuacjq pokontrolng
kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba upowazniona przesyla do jednosiki kontrolujqcej.

3 Jezeli jednostka kontrolowana nie zglasza zastrzezen do Informacji pokontrolnej, kierownik
Jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona podpisuje przestanq Informacje
pokontrolng i przekazujq ja do jednostki kontrolujqcej w terminie do 14 dni od dnia dorgczenia.

4. W przypadku przekroczenia terminu okreslonego w usi. 1 kerownik jednostki kontrolujqcef

odmawia rozpatrzenia zgloszonych zastrzeden,




Osoba upowazniona: Kontrolujqcy
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