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PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

Starostwo Powiatowe w Radomiu, ul. Domagalskiego 7, 26-600 Radom

..................................................................................................

{nazwa i adres kontrolowanej jeduostki organizacyinej)

Podstawg prawnga przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983
roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. Nr 171, poz. 1396 z 2002 roku z p626i. zm.).

L Informacje wstepne
1. Kontrole przeprowadzil(a) w dnin 1 pazdziernika 2008 r. Tomasz Kruszyfski — p.o.

nazwisko, stanowisko shuzbowe kontrolujacego)
Archiwum Panstwowego w Radomiu nr upowaiznienia do kontroli __2/2007 w obecnoSci

przedstawiciela jednostki kontrolowanej

(imi¢ i nazwisko, stanowisko shrzbowe)
2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona:

91, poz. 578 z poz. zm.); 19 listopada 1998 roku — pierwsza sesia Rady Powiaty,

(data i pelna nazwa aktu prawnego)

(imig i nazwisko z okresleniem peinej nazwy zajmowanego stanowiska)

organem nadrzednym lub nadzorujgcym jednostki jest:

(nazwa i adres)
3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:




_ (daty i pelne nazwy akibw prawnych)
4. Zmiany organizacyjne w przeszlosci:

(poprzednie nazwy z podaniem dat granicznych)
5. Jednostka kontrolowana jest od:

{data i nazwa aktu prawnicgo)
w stanie likwidacji, upadlosci, przeksztalcenia *) —tals-nie *)

7. Archiwum zakladowe bylo takie kontrolowane w dniach:  _——

PYZeZ:
8. W jednostce kontrolowanej obowigzuja przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodnione,

Bic-uzgednione z archiwum paistwowym)*)
a) instrukeja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzeniem:

(data i pelny tytuf)
b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzgdzeniem:

(data i petny tytuf)
¢) instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzydzeniem:

27 lipca 2005 roku — Zarzadzenie Nr 36/05 Starosty Radomskiego z dnia 27 lipca 2003 roku w

(daty i petny tytul)



d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne:

(nazwa, data i tytul normatywu)
IL Ustalenia kontroli:

1. Stesowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegélnie w zakresie poprawnosci

Klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci

przekazywania jej do archiwum zakladowego:




....................

2. Zbidér dokumentacji**)
W archiwum zakladowym jest przechowywana:
a) dokumentacja wlasna:

- aktowa:
mb., z lat 1998-2006

kategorii B w iloSci _ok. 82,50 . mb., z lat ___(1990) 1998-2007

w tym akta kategorii ,,BE 50” lub ,,B 50” 2,20 - akta osobowe z lat (1990).1998-2005;
listy plac — 0,16 mb. z lat 1998-2004 mb., zlat —

nierozpoznana w ilo§ci _—— mb.,zlat —

- techniczna:

kategorii A w iloSci:_—~—— mb. —— _ jedn.inw., — jedn. arch., z lat —

kategorii B w ilosci __—— mb. —— _jedn. inw.,, —— jedn. arch., z lat _—

nierozpoznana w ilosci _—— mb., -——  rysunkéw,zlat —

- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych:

- andiowizuaina:
nagrania

kat. Awilosei —— jedn. inw., —— _czasu nagrai, zlat ——




inne w ilod¢i _——  sztuk,zlat —

JSotografie:
kategorii A w ilo§ci _—— _ jedm. inw., — __ negatywéw, — pozytywdw, z lat —

Silmy:
kategorii A w iloSci _—— _tytuléw (tematow), ——  sztuk, sztuk mat. wyjs., z lat —

kategorii B wiloSci |_— _ tytuléw (tematéw), —  sztuk, z lat —

nierozpoznana, wilofci _——  sztuk,zlat —

inne wiloSei —— sztuk,zlat —

- bliisze informacje o zbiorze dokumentacji:

b) dokumentacja odziedziczona po: (nalezy podac nazwy zespoléw akt i daty skrajne, ilo$é
mb., jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategorie A i
kategori¢ B, a takze — jesli zachodzi potrzeba - rodzaje dokumentacji, jak w punktach
I1.2.a)

¢) dokumentacja zdeponowana (obca), (jak w punkcie IL.2.b) dok. . .. Powiatowego
Zarzadu Dr6g Publicznych (z udzielonych w czasie kontroli informacji wynikaloby, ze jest to

odrebna jednostka organizacyjna) w czasie kontroli ni¢ zostata zmierzona oddzielnie — akta




- kategoria A 8.50 mb.

- kategoria B 123,60 mb.

w tym:

- kategoria ,,BE 50” 2,20 mb.

4. Stan zbiorn (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z

poprzedniej kontroli okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji)  od _czasu poprzedniej

5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum patfistwowe (podaé

podstawe prawng przejecia Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 roku w

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegéinosci ukiad akt, kwalifikacja do
kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowoi¢ zewidencjonowania i znakowania

sygnaturami archiwalnymi, kompletno§¢ materialéw archiwalnych) matenaly "
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8. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujgce srodki ewidencyjne:

1) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych — tak — nie-*),

b) spisy zdawczo-odbiorcze — tak —nie*), w podziale na kat. A i kat. B — tak —aie?),



¢) spisy materialéw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego — tak —
-#iet),

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak —nie#),

¢) ewidencj¢ wypozyczen — tak —nie¥),

....................................................

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sig¢ regularnie, nieregulanie*), za
zezwoleniem,-hes-zeswelenia*) archiwum paiistwowego, ostatnio 8 kwigctnia 2008 roku
(data)

Jednostka kontrolowana sa, nie ma*) zezwolenia generalnego na brakowanie _ ——

13. Przekazanie materialéw archiwalnych do archiwum panstwowego mialo ostatnio

miejsce w 1 czerwca 2004 roku _ r.iobjelo 6,86 mb., zespolu akt __ Urzad

Rejonowy w Radomiu_____ zlat _1990-1998
14. Kierownikiem-archiwwm-zeldadewego, osobg odpowiedzialng za jego prowadzenie jest:

____________ Barbara Marchewka , zatrudniona(y) -Be—pelnym—etacie,—na—pél—etatu, w innej
formie*), posiadajacy(a) wyksztalcenie pedstawewe,—Srednie, wyisze*) oraz ukonczony,

picukoficzony*) w 1995 r. kurs archiwalny stopnia pietwszego . W archiwum
zatrudnieni sg takZe: na pelnym etacie _—— __ osoba(y),napéletatu _—
osoba(y), w innej formie __ ——___ osoba(y), posiadajgca(e) ukoﬁézony, nieukofczony*) w

16. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilo§é pomieszczen, powierzchnia,

wyposazenie, zabezpieczenie przed kradzieiy, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami)




17. Inne ustalenia kontroli;: (min. o$wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki

udzielane ustnie) ——

18. Wykonanie zalecefi pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kentroli przez

..............

archiwum panstwowe bez zalecen pokontrolnych.

pisment:
Przypominam o systematycznym przekazywaniu kompletmnych rocznikéw akt z komoérek

organizacyjnych do archiwum zakladowego, o prawidlowym klasyfikowaniu akt oraz
poprawnym ewidencjonowaniu dokumentacji archiwalnej kat. ,,A” (pod sygnaturg nalezy
ujmowaé pojedyncze tomy)

Protoké! podpisali:

R.0. KIEROWNIKA
" Oddziatu Nadzory
Mad Narastajgcym Zasobem
| , Tl W
GLONNY, SPECIALSTA magr Tomass K Y¥zyriski
vl -ﬁ. 1
'..';;Té:r";;l n:;rd}.c.?iéwka, ------------------------------------------
(kierown¥ kontrolowanej jednostki} (archiwista zakIadowy) (przeprowadzajacy kontroigj

Zalaczniki:

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. nr 2 - A.P. w Radomiu

*) niepotrzebne skresli¢

**) wpisaé znak ,—” , jezeli brak jest danych



