Archiwum Panstwowe
w Radomiu
ul Wernera 7, 26-600 Radom

(piecze¢ archiwum ].:»'cir'tstwowego) (piecze¢ jednostki kontrolowanej)
Znak sprawy: ON.421.54.2014

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

................................................

(nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyjnej)

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983
roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 22011 r. Nr 123, poz. 698 z p6z. zm.).

1. Informacje wstepne
1. Kontrol¢ przeprowadzil(a) w dniu____ 12 grudnia 2014 roku Tomasz Kruszynski -

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujacego)

Archiwum Panstwowego w Radomiu nr upowaznienia do kontroli _ 1/2014  w obecnosci

przedstawiciela jednostki kontrolowanej

(imi¢ 1 nazwisko, stanowisko stuzbowe)

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona:

(imig i nazwisko z okresleniem pelnej nazwy zajmowanego stanowiska)

organem nadrzednym lub nadzorujacym jednostki jest:

Wojewoda Mazowiecki, Plac Bankowy 3/5. 00-950 Warszawa

(nazwa 1 adres)
3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:

- Statut Powiatu Radomskiego — Uchwata Nr 276/XXX/2013 Rady Powiatu w Radomiu z dnia

(daty 1 pelne nazwy aktow prawnych)



4. Zmiany organizacyjne w przeszlosci:

(poprzednie nazwy z podaniem dat granicznych)

5. Jednostka kontrolowana jest od:

(data i nazwa aktu prawnego)
w stanie likwidacji, upadlosci, przeksztalcenia *) —tals nie *)

6. Ostatnia kontrole archiwum panstwowe przeprowadzilo w dniu: _7 pazdziernika 2011

8. W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgednione,
nie uzgodnione z archiwum panstwowym)¥)

a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzeniem:

(data i petny tytuh)

b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzadzeniem:

(data i petny tywl)
¢) instrukeja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem:

.............................................................................................................................................

(daty 1 pelny tvtul)

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne:

(nazwa, data i tytul normatywu)

IL. Ustalenia kontroli:
1. Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szczegélnie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci

przekazywania jej do archiwum zakladowego:



led

W _zarzadzeniu nr 04/2011 Starosty Radomskiego z dnia 26 stycznia 2011 r. w. sprawie:
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...................................................................................................................................................

3. Zbiér dokumentacji**)
W archiwum zakladowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wlasna:

- aktowa:
kategorii A w iloSci: ok. 12.30 mb.,zlat __ (1985). 1998-2012
kategorii B w iloSei_ok. 175 mb.,zlat ___ (1990). 1998-2011

nierozpoznana w ilosei  —— mb., z lat —

- techniczna:

kategorii A w iloSci: —— mb. ——  jedn.inw., —  jedn. arch.,zlat ——

kategorii B w ilosci _ok. 26 mb.  ——  jedn. inw., —— jedn. arch., z lat 1999-

nierozpoznana w iloS¢ci _—— mb., —— rysunkow,zlat _ —

- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych:

kategorii A w iloSci

kategorii B w ilosci

nierozpoznana w iloSci __ ——  jedn.inw., zlat _——

- kartograficzna:

kategorii A w ilo§ci _— jedn. inw.,

kategorii B w ilosei ——  jedn.inw., ——  jedn. arch. (arkuszy),zlat —

- audiowizualna:

nagrania
kat. A wilo$ei _ —— jedn. inw,, — czasu nagran,z lat —
kat. Bwilosei  —— jedn. inw. (nagran) ——— czasu nagran,zlat —

nierozpoznana w ilosci __—— pudelek,zlat —

inne wilosci  ——  sztuk,zlat —

Jotografie:
kategorii A w iloSci _——  jedn.inw., ——  negatywéw, — pozytywow, z lat —




kategorii B w ilosci _—— _ jedn.inw., ——  sztuk,zlat —

nierozpoznana w iloSci _ ——  sztuk,zlat —

inne w ilosci  —  sztuk,z lat —

Sfilmy:

kategorii A w ilosei _——  tytuléw (tematéw), ——  sztuk, sztuk mat. wyjs., z lat  —

kategorii B w ilo§ci _—

nierozpoznana, w ilo$ci _—— sztuk,z lat  ——

inne w ilosci ——  sztuk,zlat ——

- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji:
_.....materialy archiwalne (kat. ..,A”) stanowia m.in.: protokoly posiedzen Rady Powiatu.

Komisji, Zarzadu Powiatu, uchwaty Rady Powiatu. wnioski i_interpelacje radnych. zespoly
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b) dokumentacja odziedziczona po: (nalezy podaé¢ nazwy zespolow akt i daty skrajne, ilos¢

mb., jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategorie A i
kategorie¢ B, a takze — jesli zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak w punktach
11.2.a)

B” — ok. 20 mb. z lat 1990-

......................................................................................................... e ek L L L L LT o Tt Sl g

- kategoria ,,BE 50” 2.86 _ mb.



4. Stan zbioru (skomentowa¢ dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z

zakladowym: stan fizyczny sprawdzanych tomow akt byt dobry.

5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe (podadé

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegélnosci uklad akt, kwalifikacja do

kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowosé¢ zewidencjonowania i znakowania

sposob (prawidlowy, nieprawidlowy)*), —

8. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace Srodki ewidencyjne:

a) wykaz spisow zdawczo-odbiorczych — tak —nie-*),

b) spisy zdawczo-odbiorcze — tak —aie*), w podziale na kat. A i kat. B — tak —aie¥),

¢) spisy materialéw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego — tak —

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak —nieX),



e) ewidencje wypozyczen — tak —nie¥),
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12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie regularnie, nieregularnie®), za
zgoda, bezzgedy*) archiwum panstwowego, ostatnio __30 stycznia i 10 lutego 2014 roku
(data)

Jednostka kontrolowana ma, nie ma*) zgode¢ generalng na brakowanie —

13. Przekazanie materialow archiwalnych do archiwum panstwowego mialo ostatnio

miejscew —— r.iobjelo —— mb,, zespoluakt —— zlat ——

14. Kierowniliem-arehiwum-zalladewege; osoba odpowiedzialng za jego prowadzenie jest:
_____________ Barbara Marchewka , zatrudniona(y) na—pelnym—etacie,—na—pél—etatu, w innej
formie*), posiadajacy(a) wyksztalcenie pedstawewe,—Srednie, wyzsze*) oraz ukonczony,
nieukontezony™) w 1995  r. Kkurs archiwalny stopnia

__plerwszego W archiwum

zatrudnieni s3 takze: na pelnym etacie —— osoba(y), na pél etatu -

osoba(y), w innej formie ~__—— _ osoba(y), posiadajaca(e) ukonczony, nieukonczony*) w

——— roku Kurs archiwalny stopnia ——

15. Warunki pracy w archiwum zakladowym s3a dobre, -ueigzliwe;,—bardze—trudne?),
poniewaz: ——

16. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilos§¢ pomieszczen, powierzchnia,

wyposazenie, zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami)
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Moim zdaniem p. Barbara Marchewka od wielu lat bardzo dobrze wywiazuje sie z obowigzkow
archiwisty zaktadowego.

Przypominam o systematycznym przekazywaniu do archiwum zakladowego z komorek
organizacyjnych kompletow materialow archiwalnych.

Protokdl podpisali:

GLOWNY SEECJALISTA Nad Narastajacym Zasoben
v i 1y ~Le uJA
........:...;..L..L.f,«}.. e ,o_rI-_-g_-l.l-___-__-J-.--_-_-_-%,r..I._._._.T.._.b.J...
mgr Barbara ¥ archewka el TOTHASS DPUSZVASR|
(kierownik kontrolowane) jednostki) (archiwgsta zakladowy) (przeprowadzajacy kontrolg)

Zataczniki: Wvykaz programow komputerowvch funkcjonujacvch w Starostwie Powiatowym w

Radomiu

Protokoét sporzadzono w 2 egz.

egz. nr | - jednostka kontrolowana
egz. nr 2 - A.P. w Radomiu

*) niepotrzebne skresli¢

*%) wpisaé znak ,,—” , jezeli brak jest danych



