STAROSTA RADOMSKI

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
REFERENTA w Wydziale Finansowym
w Starostwie Powiatowym w Radomiu, ul. Mazowieckiego 7,
umowa o prace na czas okreslony z mozliwoscia zatrudnienia
na czas nieokreslony

wymiar czasu pracy — 1,0 etatu
nazwa stanowiska pracy

1. Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie musi spelnia¢ nast¢pujace wymagania
niezbedne do zatrudnienia na danym stanowisku:

a) wyksztalcenie $rednie lub wyzsze,

b) obywatelstwo polskie,

c¢) w przypadku wyksztalcenia $redniego co najmniej 2 letni staz pracy zawodowe;,

d) nieposzlakowana opinia,

) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,

f) znajomo$¢ ustaw tj. ustawy o samorzadzie powiatowym, o rachunkowosci, oraz
rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego. jednostek budzetowych, samorzadowych
zakltadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg¢ poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej,

g) brak prawomocnego wyroku sadu za umyS$lne przestgpstwo Scigane z oskarzenia

publicznego lub umyslne przest¢pstwo skarbowe,

h) komunikatywnos¢, samodzielnos¢, sumiennoéé, odpowiedzialnosé,

1) umiejetnosé pracy w zespole, umiejetnosé korzystania z przepisow prawa,

J) umiejetnosc obstugi komputera, pakiet Microsoft Office.

2. Wymagania dodatkowe zwigzane z zatrudnieniem na stanowisku, na Kktore
przeprowadzany jest nabér:
a) doswiadczenie w administracji publicznej, zwlaszcza w ksiggowosci .
b) utrzymanie porzadku w dokumentach i na stanowisku pracy, szacunek do drugiego
czlowieka,

3. Proponowane wynagrodzenie:
a) wynagrodzenie zasadnicze w kwocie 2 600 zt — 3 100 zi

4. Warunki pracy:
a) miejsce pracy na pigtrze, praca wigze si¢ takze z przemieszczaniem pomi¢dzy komorkami
organizacyjnymi,
b) praca w siedzibie Starostwa,
¢) w budynku znajduje si¢ winda.

5. Wskaznik zatrudnienia:

a) w miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik
zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych w  Starostwie Powiatowym w Radomiu.
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wyniost: powyzej 6 %.



6. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku, na ktore przeprowadzany jest nabor:

a) prowadzenie obstugi kasowej w zakresie wplat gotowkowych na podstawie kwitariuszy
przychodowych i dowodu KP -, Kasa Przyjmie”,

b) prowadzenie obstugi kasowej w zakresie wyplat gotowkowych na podstawie
dokumentow ksiggowych i dowodu KW — . Kasa Wyplaci™,

¢) prowadzenie ewidencji obslugi finansowo — ksiggowej w zakresie Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych w systemie finansowo-ksiggowym,

d) sporzadzanie rocznych informacji PIT o uzyskanych dochodach dla osob fizycznych
w zakresie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

e) sporzadzanie raportow kasowych, przygotowywanie przelewow, dekretowanie operacji
gospodarczych z wyciagéw bankowych i w innych dokumentach ksiggowych.

7. Wymagane dokumenty:

a) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie - wedlug wzoru
dostepnego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej (www.spradom.finn.pl) Starostwa
Powiatowego w Radomiu lub pobranego w siedzibie Starostwa,

b) wlasnorecznie podpisany list motywacyjny,

c) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

d) kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu - w przypadku trwajacego
stosunku pracy, celem potwierdzenia okreséw zatrudnienia,

e) wlasnorecznie podpisana klauzula informacyjna dla osob przystepujacych do naboru na
wolne stanowisko urzg¢dnicze, w tym wolne stanowisko kierownicze w Starostwie
Powiatowym w Radomiu - wzor dostgpny na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
(www.spradom.finn.pl) Starostwa Powiatowego w Radomiu lub pobranego w siedzibie
Starostwa.

Inne dokumenty poza wskazanymi powyzej nie bedg przyjmowane i nie majg wplywu na
procedurg rekrutacyjng .

Dokumenty nalezy skladaé w Kancelarii ogolnej (pok. 021) lub przesylaé w zaklejonej
kopercie w terminie_od 11.03.2020 r. do 20.03.2020 r. na adres: Starostwo Powiatowe

w Radomiu, ul. Mazowieckiego 7 z dopiskiem na kopercie ,,Oferta pracy na stanowisko
referenta - FN”.

Inne informacje:
a) Dokumenty oséb, ktore sie nie zakwalifikowaly zostana komisyjnie zniszczone.

b) Informacja o kandydatach oraz o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Radomiu przy ul.
Mazowieckiego 7.

Konkurs zostanie przeprowadzony zgodnie z Procedurq naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym wolne

kierownicze stanowiska urzednicze w Starostwie Powiatowym w Radomiu zatwierdzong Zarzqdzeniem Starosty
Radomskiego Nr 20/12 z dnia 30 marca 2012 r.
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