ZARZADZENIE NR74/2024
STAROSTY RADOMSKIEGO

w sprawie ustalenia wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen

prawa i podejmowania dzialan nastepczych

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t. J.
Dz. U. z 2024, poz. 107) w zwiazku z art. 24 i 25 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. 0 ochronie
sygnalistow (Dz. U. 2024, poz. 928) zarzadzam co nastepuje:

§1
Ustalam wewnetrzna procedure dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania
dziatan nastepczych w Starostwie Powiatowym w Radomiu, stanowigca zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje wszystkich pracownikow Starostwa Powiatowego w Radomiu do zapoznania si¢
z procedura, o ktérej mowa w § 1 oraz jej przestrzegania.

§3
Tres$¢ procedury zostata poddana konsultacjom z przedstawicielami pracownikow Starostwa
Powiatowego w Radomiu.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§5
Zarzgdzenie wchodzi w zycie w terminie 7 dni od dnia ogloszenia i podlega zamieszczeniu na

stronie BIP.

Przedstawiciele pracownikow;
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr. 7%
Starosty Radomskiego z dnia.Z3...grudnia 2024 r.

Wewnetrzna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa
i podejmowania dzialan nast¢pezych w Starostwie Powiatowym
w Radomiu

§1

1. Wewnetrzna procedura dokonywana zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych (dalej: Procedura), obowigzujgca w Starostwie Powiatowym w Radomiu
zostala przyjeta w poczuciu odpowiedzialno$ci za przestrzeganie prawa, relacje
wewnetrzne oraz dbalo$¢ o poszanowanie przepisOw prawa powszechnie
obowigzujacych, standardow etycznych a takze regulacji wewnetrznych, przyjetych w
Starostwie Powiatowym w Radomiu.

2. Procedura wprowadza skuteczne, poufne i bezpieczne kanaty dokonywania zgloszen
oraz zapewnia Sygnalistom - osobom zglaszajacym naruszenia, skuteczng ochrong
przed dziataniami odwetowymi, dziataniami o charakterze represyjnym, ktére mogg by¢
nastepstwem wystania zgloszenia.

3. Niniejsza Procedura zostala sporzadzona w oparciu o postanowienia Dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r.

w sprawie ochrony 0sob zglaszajacych naruszenia prawa Unii ( Dz.U. L. 305/17) oraz
Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie Sygnalistow (Dz. U. 2024 poz. 928)

§2
1. Procedura okresla zasady i tryb zglaszania informacji o naruszeniach prawa oraz
nieprawidtowosciach (niedozwolonych zachowaniach, czynach, zaniechaniach)
zauwazonych przez Sygnalistow, zakres i przestanki udzielania im ochrony oraz
reguluje:
a) warunki objecia ochrong Sygnalistéw zglaszajacych lub ujawniajacych publicznie
informacje o naruszeniach prawa;
b) érodki ochrony Sygnalistéw zglaszajacych lub ujawniajacych publicznie informacje
0 naruszeniach prawa;
¢) zasady ustalania wewnetrznej procedury zgtaszania informacji o naruszeniach prawa
i podejmowania dziatan nastgpczych;
d) zasady zgtaszania informacji o naruszeniach prawa organowi publicznemu;
e) zasady ujawnienia publicznego informacji o naruszeniach prawa.
2. Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na
celu obejscie prawa zauwazone w Starostwie Powiatowym w Radomiu dotyczaee:
a) korupcji;
b) zamdwien publicznych;
¢) przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;
d) bezpieczenstwa transportu;
e) ochrony $rodowiska;
f) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;



g) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

h) zdrowia publicznego;

i) ochrony konsumentow;

j) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

k) bezpieczenstwa sieci i systemdw teleinformatycznych;

1) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

m)konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka 1 obywatela;

n) przeciwdziatania mobbingowi, dyskryminacji 1 molestowaniu;

0) dziatania monitoringu;

p) bezpieczenstwa i higieny pracy.

. Procedura nie stuzy do zglaszania ogdlnych probleméw zwigzanych z wykonywang

pracg niestanowigcych naruszen, oraz naruszen w obszarze prawa pracy. Powyzsze

kwestie nalezy rozwigzywaé w ramach istniejacych relacji stuzbowych, badz innych,

dedykowanych do tych celéw, regulacji wewngtrznych.

§3
. Pelnomocnik ds. zgloszen naruszen (zwany dalej ,,Pelnomocnikiem”)— rozumie si¢
przez to osobe¢ odpowiedzialng za przyjmowanie i rozpatrywanie zgloszen dotyczacych
naruszen prawa wymienionych w § 2 ust. 3 niniejszej Procedury. Funkcje t¢ w
Starostwie Powiatowym pelni osoba zatrudniona na stanowisku Pelnomocnika ds.
ochrony informacji niejawnych.
. Podmiot prawny, ktéremu wskazano naruszenie — rozumie si¢ przez to Starostwo
Powiatowe w Radomiu, ktére jest jednoczesnie administratorem danych osobowych
wplywajacych zgloszen.
. Komisja ds. rozpatrywania naruszen (zwana dalej ,,Komisja™) — rozumie si¢ przez to
zespol prowadzacy postepowania wyjasniajgce dotyczace naruszen, powolywany
sposréd pracownikéw Starostwa Powiatowego w Radomiu i skfadajacy si¢ z oséb
wyznaczonych przez Staroste Radomskiego w drodze zarzadzenia. W sklad zespotu
stale wchodzi jako przewodniczacy — Sekretarz Powiatu oraz inni czionkowie, w
zaleznosci od obszaru, ktérego dotyczy zgloszenie.
. Sygnalista to osoba fizyczna, ktéra zglasza lub ujawnia publicznie informacje
o naruszeniu prawa uzyskang w konteks$cie zwigzanym z praca.
. Dzialanie nastepcze — rozumie sie¢ przez to dzialanie polegajace na ocenie
prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu wewngtrznym oraz przeciwdziatanie
naruszeniu prawa, w szczegdlnosci przez prowadzenie postgpowania wyjasniajacego,
wszezecie kontroli badz innego postepowania na podstawie przepiséw prawa lub
oddalenie zgloszenia.
. Dzialanie odwetowe — nalezy przez to rozumie¢ bezposrednie lub posrednie dzialanie
lub zaniechanie w kontekscie zwigzanym z praca, ktdre jest spowodowane zgloszeniem
lub ujawnieniem publicznym i ktdre narusza lub moze naruszy¢ prawa Sygnalisty lub
wyrzadza lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniona szkod¢ SygnaliScie, w tym
bezpodstawne inicjowanie postgpowan przeciwko Sygnaliscie;
. Informacja o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumie¢ informacje, w tym
uzasadnione podejrzenie dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do
ktorego doszlo lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym, w ktérym
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Sygnalista uczestniczyl w procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych
zawarcie umowy, pracuje lub pracowal, lub w innym podmiocie prawnym, z ktérym
Sygnalista utrzymuje lub utrzymywal kontakt w kontekécie zwigzanym z praca, lub
informacje dotyczaca proby ukrycia takiego naruszenia prawa;

Informacja zwrotna — nalezy przez to rozumie¢ przekazang Sygnaliscie informacj¢ na
temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych 1 powodoéw takich dziatan;
Kontekst zwigzany z praca — rozumie si¢ przez to przeszle, obecne lub przyszie
dzialania zwigzane z wykonywaniem pracy, w ramach ktérych uzyskano informacje
0 naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwo$¢ do$wiadczenia dziatan odwetowych.
Procedura — rozumie si¢ przez to niniejszy dokument pn. Wewnetrzna procedura
zglaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych w Starostwie
Powiatowym w Radomiu.

. Organ publiczny — nalezy przez to rozumie¢ naczelne i centralne organy administracji

rzadowej, terenowe organy administracji rzadowej, organy jednostek samorzadu
terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujace z mocy prawa
zadania z zakresu administracji publicznej, wiasciwe do podejmowania dziatan
nastepczych.

Osoba, ktérej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe
prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktdrej ustawa
przyznaje zdolnos¢ prawna, wskazang w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako
osoba, ktora dopuscila sie naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktérg osoba, ktéra
dopuscita si¢ naruszenia prawa, jest powigzana.

Osoba pomagajaca w dokonaniu zgloszenia — nalezy przez to rozumie¢ osobg
fizyczng, ktéra pomaga Sygnaliscie w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym w
kontekscie zwigzanym z pracg i ktorej pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona.

Osoba powigzana z Sygnalista — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, ktdra moze
do$wiadezy¢ dziatan odwetowych, w tym wspolpracownika lub osobe najblizsza
Sygnalisty w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny.
Podmiot prawny — nalezy przez to rozumieé podmiot prywatny lub podmiot publiczny,
a w szczegdlnosei Starostwo Powiatowe w Radomiu.

Ujawnienie publiczne — nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji o naruszeniu
prawa do wiadomosci publicznej.

Zgloszenie — nalezy przez to rozumieé ustne lub pisemne zgloszenie wewngtrzne lub
zgloszenie zewngtrzne, przekazane zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie, o
ktorej mowa w §1 ust 3 Procedury.

Zgloszenie wewnetrzne — nalezy przez to rozumie ustne lub pisemne przekazanie
podmiotowi prawnemu informacji o naruszeniu prawa.

. Zgloszeniu zewnetrzne — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie

Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji o naruszeniu
prawa.

§4

. Zgloszen wewnetrznych mogg dokonywaé w szczegdlnosci pracownicy Starostwa

Powiatowego w Radomiu, jak rowniez inne osoby spelniajace przestanki z § 3 ust 4
Procedury.
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§5

Kanaty przyjmowania zgloszen w Starostwie Powiatowym w Radomiu zostaly
zaprojektowane w taki sposéb, by zapewni¢ ochrong poufnosci tozsamosci Sygnalisty
i 0sdb trzecich wymienionych w zgloszeniu oraz uniemozliwi¢ uzyskanie do nich
dostepu osobom nieupowaznionym i nieuprawnionym.
Postepowanie w sprawie wyjasnienia zgloszonego naruszenia jest prowadzone
z zachowaniem nalezyte] starannosci i w zgodzie z przepisami dotyczacymi ochrony
danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa 1 regulacjami
wewnetrznymi, polityka bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych
w Starostwie Powiatowym w Radomiu.
Sygnalista moze zglosi¢ naruszenie:
a) pisemnie:

- w formie e — maila, na adres poczty elektronicznej: sygnalista@spradom.eu

- w formie listu sporzadzonego na papierze, na adres pocztowy: Starostwo Powiatowe

w Radomiu 26 — 600 Radom, ul. Mazowieckiego 7, skierowanego do Pelnomocnika
ds. zgloszen naruszen z dopiskiem ,,do rgk wiasnych”

b) ustnie:

- osobiécie u Pelnomocnika ds. zgloszen naruszen

- za posrednictwem linii telefonicznej
Kazdy z kanatéw obslugiwany jest przez Pelnomocnika ds. zgloszen naruszen.
Zgloszenie naruszenia powinno okresla¢ przejrzyste 1 pelne wyjasnienie przedmiotu
zgloszenia, w tym co najmnie;j:
a) imie i nazwisko Sygnalisty oraz dane kontaktowe (adres),
b) date oraz miejsce zaistnienia naruszenia lub dat¢ pozyskania informacji

0 naruszeniu,
C) oOpis naruszenia,
d) obszar zgloszenia — formularz;
e) informacja, czy Sygnalista wnosi o utajnienie danych;
f) opis kontekstu zwiazanego z pracg, ktory umozliwil dostrzezenie zgloszonego
naruszenia,

g) dane osoby, ktora si¢ dopuscita naruszenia prawa;

h) wskazanie dowodéw (ktdre juz Sygnalista posiada lub opis, w jaki sposob mozna
dowody pozyskaé, wskazanie $wiadkéw nieprawidlowosci), ktére mogg okazac sig
pomocne w procesie rozpatrywania nieprawidlowosci.

i) wskazanie preferowanego sposobu kontaktu zwrotnego.

W przypadku, w ktérym naruszenie moze zosta¢ skutecznie rozstrzygniete wewnatrz

Starostwa Powiatowego w Radomiu, zglaszanie naruszefi w pierwszej kolejnosci

dokonywane powinno by¢ za posrednictwem wewnetrznych kanatéw dokonywania

zgloszen.

Zgloszenia anonimowe nie s3 rozpatrywane.

Pelnomocnik w terminie 7 dni od dnia dor¢czenia zgloszenia potwierdza Sygnaliscie

przyjecie zgloszenia. Powyzsze nie znajduje zastosowania, jezeli Sygnalista sprzeciwia

si¢ przestaniu potwierdzenia lub przestanie potwierdzenia moze zagrozi¢ ochronie
tozsamosci tej osoby.



§6

1. Zgloszenia wewnetrzne o naruszeniach prawa sa przyjmowane przez Pelnomocnika.

2. Do zadan osoby, o ktorej mowa w ust. 1, nalezy:

a) przyjmowanie zgloszen wewngtrznych o naruszeniach prawa, zwanych dalej
»Zgloszeniami™;

b) prowadzenie rejestru zgloszen;

c) zapewnienie terminowego rozpatrzenia kazdego zgloszenia;

d) spehienie obowigzku informacyjnego wobec Sygnalisty;

e) podejmowanie dziatan nastepczych wzgledem zgloszenia, wlaczajac w to wstepna
weryfikacje zgtoszenia i dalsza komunikacje z Sygnalista, w tym wystepowanie o
dodatkowe informacje i przekazywanie Sygnaliscie informacji zwrotnej;

f) zapewnienie poufnosci Sygnaliscie oraz osobom, ktérych dotyczy zgloszenie.

§7
1. Pelnomocnik prowadzi rejestr zgloszen naruszen, stanowigcy zatgcznik nr 2 do Procedury,
ktory obejmuje:
a) numer zgloszenia;
b) przedmiot zgtoszenia 0 naruszeniu prawa;
c)dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, niezbedne
do identyfikacji tych osob;
d) adres do kontaktu sygnalisty;
e) date dokonania zgtoszenia;
f) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;
g) date zakonczenia sprawy.
2. Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgtoszen sa przechowywane przez
okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dzialania nastepcze,
lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§8
1. Pelnomocnik dokonuje wstepnej weryfikacji zgloszenia pod wzgledem:
a) formalnym, w zakresie kompletnosci informacji umozliwiajacych rozpatrzenie
zgloszenia;
b) podmiotowym, w zakresie spetnienia kryteriow Sygnalisty;
¢) przedmiotowym, w zakresie spetnienia kryteriéw kwalifikacji zgtoszenia, zgodnie z art.
3 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie Sygnalistow.

2. W przypadku stwierdzenia brakow w zakresie, o ktérym mowa w ust. 2, Pelnomocnik, moze
zwrocié sie do Sygnalisty o udzielenie wyjasnien, przedstawienie dodatkowych informacji
lub dokumentéw dotyczacych zgloszenia, wyznaczajac w tym celu termin nie krétszy niz 7
dni od dnia wezwania, wraz z pouczeniem o skutkach nieuzupeienia danych Iub informacji
objetych zgloszeniem, o ktérych mowa w § 9 ust. 1 pkt 1 Procedury.

§9

1. Zgloszenie pozostaje bez rozpoznania, jezeli:



a) nie zawiera danych lub informacji umozliwiajacych rozpatrzenie zgloszema
b) zglaszajacy nie spelnia kryteriéw Sygnalisty;

c) zgloszenie nie spetnia kryteriow kwalifikacji zgloszenia, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow;

d) zgloszenie jest anonimowe;

e) zgloszenie dotyczy naruszenia prawa juz wezesniej zgloszonego, przy czym nie zawarto
w nowym zgloszeniu istotnych nowych informacji na temat tego naruszenia.

2. O pozostawieniu zgloszenia bez rozpoznania decyduje Starosta, na wniosek Pelnomocnika
ds. zgloszen naruszen.

3. W przypadku pozostawienia zgloszenia bez rozpoznania Pelnomocnik informuje Sygnaliste
o niepodjeciu dziatan nastepczych, podajac uzasadnienie.

§10
1. W przypadku uznania zgloszenia za zasadne, Pelnomocnik, informuje Starostg o tym fakcie
oraz o zasadnos$ci powolania Komisji ds. rozpatrywania naruszen w celu przeprowadzenia
postepowania wyjasniajacego w zakresie opisanym w zgloszeniu.

2. Starosta powoluje Komisje, o ktérej mowa w ust. 1 w drodze zarzadzenia.

3. Pelnomocnik przekazuje zgloszenie wraz z dokumentacja sprawy do przewodniczgcego
Komisji, o ktérej mowa w ust. 1, celem rozpoznania zgloszenia.

4. Komisja przygotowuje:
a) projekt informagcji zwrotnej, ktéry przedklada Staroscie, w celu zatwierdzenia;

b) rekomendacje o stosownych dziataniach naprawczych lub dyscyplinujacych w stosunku do
osoby, ktéra dokonala naruszenia prawa oraz rekomendacje, ktdrych celem jest
wyeliminowanie i zapobieganie tozsamym lub podobnym naruszeniom co opisane W
zgloszeniu, w przysziosci.

5. Maksymalny termin na przekazanie Sygnaliscie informacji zwrotnej wynosi 3 miesigce od
dnia potwierdzenia przyjecia zgloszenia lub — w przypadku nieprzekazania potwierdzenia,
3 miesiace od uptywu 7 dni od dnia dokonania zgtoszenia, chyba ze Sygnalista nie podat
adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé¢ informacj¢ zwrotng.

§11
1. W przypadku ustalenia w wyniku analizy zgloszenia albo w toku postgpowania
wyjasniajacego, iz w zgloszeniu $wiadomie podano nieprawde lub zatajono prawde,
Sygnalista moze zosta¢ pociggniety do odpowiedzialno$ci porzadkowej lub dyscyplinarne;
okreslonej w przepisach prawa pracy.

2. Zachowanie, o ktérym mowa w ust. 1, moze by¢ rowniez zakwalifikowane jako
ciezkie naruszenie podstawowych obowigzkéw pracowniczych i skutkowaé rozwigzaniem
umowy o prace bez zachowania okresu wypowiedzenia.

3. W stosunku do $wiadczacego prace, ustugi lub dostarczajacego towary, na podstawie
umowy cywilnoprawnej ze Starostwem, dokonanie nieprawdziwego zgloszenia skutkowaé
moze rozwigzaniem umowy lub zakonczeniem wspétpracy.
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4. Osoba, ktéra dokonata zgltoszenia, w ktérym $wiadomie podano nieprawde lub zatajono
prawde nie korzysta z ochrony przewidzianej dla Sygnalistow.
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§12

Sygnalista moze w kazdym przypadku dokona¢ zgloszenia zewnetrznego bez
uprzedniego dokonania zgloszenia wewnetrznego.

Zgloszenia zewngtrzne przyjmowane sg przez Rzecznika Praw Obywatelskich lub inny
organ publiczny, ktérego wlasciwosé obejmuje podejmowanie odpowiednich dziatan
nastepczych, obejmujgcych przedmiot zgloszenia. W stosownych przypadkach
zgloszenia zewnetrzne sg dokonywane do instytucji, organdéw Ilub jednostek
organizacyjnych Unii Europejskie;j.

Wszystkie informacje na temat dokonywania zgtoszen zewnetrznych wraz z odestaniem
do stron internetowych organow publicznych przyjmujacych takie zgloszenia, zawarte
zostaty w BIP Starostwa Powiatowego w Radomiu w zakladce ,Zgloszenia
zewnetrzne”.

W przypadku, gdy naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury
organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Radomiu, zachgca si¢ do dokonania
zgloszenia wewnetrznego.

. Kazdemu, kto rozwaza dokonanie zgloszenia wewnetrznego lub zewngtrznego

zapewnia si¢, w razie potrzeby, pomoc prawna, udzielona na wniosek takiej osoby, w
terminie 3 dni' od zlozenia wniosku. Swiadczenie takiej pomocy odbywa sie przy
zachowaniu zasad pelnej poufnosci tozsamo$ci osoby, ktéra zamierza dokonaé
zgtoszenia.

§13
Wobec Sygnalisty nie moga by¢ podejmowane zadne dziatania odwetowe ani proby lub
grozby zastosowania takich dziatan.
Zakaz dzialan odwetowych obejmuje takze osobe pomagajaca w dokonaniu zgtoszenia,
osobe powiazang ze zglaszajgcym, a takze osobe prawna lub inng jednostke
organizacyjna pomagajacg SygnaliScie lub z nim powigzana, w szczegdlnosci
stanowigca wlasnos$é Sygnalisty lub go zatrudniajgca.

§ 14

. Pracownikéw i inne osoby wspélpracujace zapoznaje sie z zasadami Procedury zgodnie

z zasadami obowigzujacymi w Starostwie Powiatowym w Radomiu.
Nad wdrozeniem i realizacja Procedury nadzér sprawuje Sekretarz Powiatu.

. W zakresie nieuregulowanym Procedurg obowigzuja postanowienia Ustawy z dnia 14

czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.




Zatacznik nr 1 do Wewngtrznej procedury
dokonywania zgloszenn naruszen prawa i
podejmowania dziatan nastepczych w
Starostwie Powiatowym w Radomiu

FORMULARZ ZGLOSZENIA

Data sporzadzenia:

Imig i nazwisko:

Whioskuje o utajnienie moich danych osobowych: [ TAK LI NIE

Jakiego obszaru dotyczy zgloszenie:
0 korupcji,
zamoOwien publicznych,
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,
bezpieczenstwa produktéw 1 ich zgodnosci z wymogami,
bezpieczenstwa transportu,
ochrony srodowiska,
ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,
zdrowia i dobrostanu zwierzat,
zdrowia publicznego,
ochrony konsumentéw,
ochrony prywatnosci i danych osobowych,

bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

O o o ooooogoo0ooOod

intereséw finansowych Skarbu Pafistwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terjtorialnego oraz Unii Europejskiej,

konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka 1 obywatela

przeciwdziatania mobbingowi, dyskryminacji 1 molestowaniu,

dziatania monitoringu,

O o O O

bezpieczenstwa i higieny pracy.




Miejsce i daty naruszenia prawa.

............................................................................................................




Czy powyzsze naruszenie prawa byla zglaszane wczesniej. Jesli tak, to kiedy, komu i w
jakiej formie.

Oswiadczenie osoby dokonujacej zgloszenia.
Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:
1) dziatam w dobrej wierze;

2) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w zgloszeniu informacje i zarzuty sa
prawdziwe;

3) nie dokonuje zgloszenia w celu osiggniecia korzysci;

4) yjawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane
mi fakty i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgloszenia.

data i czytelny podpis osoby dokonujace] zgtoszenia

Wypelnia osoba przyjmujaca zgloszenie

Imie i nazwisko osoby przyjmujacej zgloszenie

Data wplywu zgloszenia

10
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10.

Zatacznik nr 3 do Wewngtrznej procedury
dokonywania zgloszefi naruszen prawa i
podejmowania dziatan nastgpczych w
Starostwie Powiatowym w Radomiu

Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych
Sygnalisty

Administratorem danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Radomiu
reprezentowane przez Starost¢ Radomskiego, z siedziba przy ul. Tadeusza Mazowieckiego
7 w Radomiu, tel. (48) 36-55-801, adres e-mail: powiat@radompowiat.pl.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: Starostwo Powiatowe w Radomiu, ul.
T. Mazowieckiego 7, pok. 124, tel. (48) 36-55-801 wew. 181; e-mail:
iod@spradom.eu lub osobiscie po uprzednim potwierdzeniu wizyty telefonicznie).
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie: art. 6 wust.1 lit.c
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. wsprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. U. UE. L. 22016 1. Nr 119, str. 1 z pdzn. zm.) - dalej RODO — obowiazek
administratora, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw (Dz. U. poz. 928). W celu zwigzanym z sygnalizowaniem naruszenia prawa:
przyjecia zgloszenia, podjecia ewentualnych dzialaii nastgpczych oraz prowadzenia
rejestru ww. zgloszen - sg przetwarzane nastgpujace kategorie danych osobowych: dane
identyfikacyjne i dane kontaktowe.

Co do zasady Pana/ Pani dane sg zachowane w poufnosci w zwigzku z otrzymanym
zgloszeniem. W zwigzku z tym dane mogg by¢ udostgpnione jedynie podmiotom
uprawnionym do tego na podstawie przepiséw prawa lub ujawnione w przypadku wyraznej
zgody sygnalisty w zakresie ujawnienia jego tozsamosci.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym zakonczono dzialania nastepcze lub po zakornczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia
przetwarzania.

Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
dotyczacych Pani/Pana narusza przepisy RODO.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem przepiséw prawa, a ich
niepodanie bedzie skutkowac pozostawieniem zgloszenia bez rozpoznania

Dane osobowe nie bedg podlegaly profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie bgda
podejmowane decyzje w sposob zautomatyzowany.
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Zakacznik nr 4 do Wewnetrznej procedury
dokonywania zgloszenn naruszen prawa

i podejmowania dziatan nastepczych

w Starostwie Powiatowym w Radomiu

Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych osoby,

10.

ktorej dotyczy zgloszenie od Sygnalisty

Administratorem danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Radomiu
reprezentowane przez Staroste Radomskiego, z siedzibg przy ul. Tadeusza Mazowieckiego
7 w Radomiu, tel. (48) 36-55-801, adres e-mail: powiat@radompowiat.pl.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: Starostwo Powiatowe w Radomiu, ul.
T. Mazowieckiego 7, pok. 124, tel. (48) 36-55-801 wew. 181; e-mail: iod@spradom.eu lub
osobiscie po uprzednim potwierdzeniu wizyty telefonicznie).

Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.) -
dalej RODO — obowigzek administratora, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), w celu realizacji zadan zwigzanych
z obshugg zgloszen wewngtrznych.

Administrator bedzie przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe identyfikacyjne, wskazane
w zgloszeniu sygnalisty.

Dane osobowe bedg udostepniane wylacznie podmiotom uprawnionym do ich
przetwarzania na podstawie przepisoOw prawa. Dane osobowe be¢da udostepniane odrgbnym
administratorom, tj. wiasciwym organom, w przypadku podejmowania dziatan
nastepczych.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakofczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym zakoficzono dzialania nastgpcze, lub po zakofczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dzialaniami.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, ze przepisu art.
15 ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o Zzrddle pozyskania danych
osobowych nie stosuje sie, chyba ze sygnalista wyrazit wyrazna zgode na takie przekazanie.
Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usuniecia w przypadkach
przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzgdu
Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
dotyczacych Pani/Pana narusza przepisy RODO.

Dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie beda
podejmowane decyzje w sposob zautomatyzowany.
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Zatgcznik nr 5 do Wewnetrznej procedury
dokonywania zgloszefl naruszen prawa i
podejmowania dziatan nastgpczych w
Starostwie Powiatowym w Radomiu

(miejscowosé, data)

(dane pracownika)

Oswiadczenie
pracownika o zapoznaniu si¢ z przepisami Wewne¢trznej procedury
dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan
nastepczych w Starostwie Powiatowym w Radomiu

Na podstawie § 14 zalgcznika nr 1 do zarzadzenia nr ....... SEATOILY sasssusmusanussususs z dnia
..................... w sprawie ustalenia Wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen
prawa i podejmowania dziatan nastgpczych w Starostwie Powiatowym w Radomiu, ja nizej
podpisana’y oswiadczam, ze zapoznalam/em si¢ z trescia niniejszej Procedury w dniu

(podpis pracownika)
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Zatacznik nr 6 do Wewnetrznej procedury
dokonywania zgloszefi naruszen prawa i
podejmowania dziatan nastepczych w
Starostwie Powiatowym w Radomiu

(miejscowosc, data)

(imie i nazwisko)

INFORMACJA ZWROTNA DLA SYGNALISTY

Na podstawie art. 34 ust.1 pkt 6 oraz art. 41 ust. 1 oraz ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928, 2024.06.24), w zwiazku z dokonanym przez Pana/

Panig zgloszeniem z dnia .......cccociiniinnnnn. zarejestrowanym pod numerem
.......................................... , Ktore dotyCzyto couvenerne e
............................... (krdtki opis przedmiotu zgloszenia)], informuj¢, ze zostaly podjgte

........................................... (opis podjetych czynnosci np. przestuchanie 0sob
wskazanych jako $wiadkowie w zgloszeniu)/planowane jest podjecie nastepujacych czynnosci

............................................................... (opis planowanych czynnosci np.
przestuchanie 0séb wskazanych jako Swiadkowie w zgloszeniu).

............................................................ (np. przestuchanie wszystkich wskazanychw
zgloszeniu 0sob, ktére mogq mieé wiedze na temat zgtoszonego naruszenia prawal.
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