Zatgcznik do Zarzadzenia
Starosty Radomskiego Nr 41/2022 z dnia 30 czerwca 2022 r.
REGULAMIN BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W RADOMIU

§1.

Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane w dalszej czesci Biurem miesci sie w Starostwie Powiatowym

w Radomiu przy ul. Tadeusza Mazowieckiego 7, prowadzone jest w ramach Wydziatu Organizacji

i Nadzoru.

§2.

Przedmiotem dziatalno$ci Biura jest:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

przyjmowanie i przechowywanie rzeczy znalezionych na obszarze powiatu Radomskiego;
prowadzenie ewidencji rzeczy znalezionych;

poszukiwanie oséb uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionych;

udzielenie informacji osobom poszukujgcym zagubionych rzeczy;

wydawanie rzeczy znalezionych osobom uprawnionym (wtascicielowi lub znalazcy);
likwidacja niepodjetych depozytow.

§3.

1. Biuro Rzeczy Znalezionych przyjmuje:

1)

2)

3)

4)

rzeczy znalezione, porzucone bez zamiaru wyzbycia sie ich wtasnosci na terenie powiatu
Radomskiego, ktorych szacunkowa warto$¢ przekracza 100 zt, chyba Ze jest to rzecz
o wartosci historycznej, naukowej i artystycznej;

pienigdze, papiery wartosciowe, kosztownosci w tym: ztoto, platyna, srebro, monety, wyroby
uzytkowe ze ztota, platyny lub srebra, kamieni szlachetnych, peret oraz koralu lub rzeczy
o wartosci historycznej, naukowej i artystycznej;

rzeczy, ktérych cechy zewnetrzne lub umieszczone na nich znaki szczegélnie wskazujg, ze
stanowig one sprzet lub ekwipunek wojskowy oraz karty powotania - nastepnie Biuro Rzeczy
Znalezionych niezwtocznie przekazuje rzecz lub dokument najblizszej jednostce
organizacyjnej Zandarmerii Wojskowej;

rzeczy znalezione w budynku publicznym, innym budynku lub pomieszczeniu otwartym dla
publicznosci albo $rodku transportu publicznego — oddane do biura przez wtasciwego
zarzadce po uptywie 3 dni od dnia otrzymania rzeczy od znalazcy i nieodebrane w tym czasie
przez osobe uprawniona.

2. Wartos$¢ szacunkowa rzeczy znalezionej ustalana jest w momencie zawiadomienia przez znalazce

o znalezieniu rzeczy, w oparciu o ceny rynkowe (ustalone w oparciu o strony internetowe oferujgce

do sprzedazy takie same lub podobne sktadniki ) z uwzglednieniem stopnia zuzycia rzeczy

ocenianego wizualnie przez pracownika Biura lub komisje powotang przez Staroste.
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§4.

Biuro Rzeczy Znalezionych odmawia przyjecia:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

rzeczy, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza 100,00 zt, chyba Ze s3 to rzeczy o wartosci
historycznej, naukowej lub artystycznej;

rzeczy, co do ktérych istniejg podstawy do uznania, ze rzecz znaleziona zostata porzucona
z zamiarem wyzbycia sie wtasnosci;

rzeczy o wiasciwosciach powodujacych, ze ich przechowywanie bytoby niemozliwe, a takze
w sytuacjach kiedy w ocenie Biura koszty przechowywania (zlecenie podmiotowi
zewnetrznemu) przekroczg wartosc rzeczy znalezionej;

rzeczy, ktorych posiadanie wymaga pozwolenia, w szczegdlnosci broni, amunicji, materiatow
wybuchowych albo dowodu osobistego Iub paszportu. W takiej sytuacji znalazca
zobowigzany jest do przekazania tej rzeczy do najblizszej jednostki organizacyjnej Policji.
Jezeli oddanie rzeczy wigzatoby sie z zagrozeniem Zzycia lub zdrowia - zawiadamia o miejscu,
w ktorym rzecz sie znajduje Policje. Jednostka organizacyjna Policji niezwtocznie zawiadamia
Staroste Radomskiego o znalezieniu rzeczy oraz znalazcy;

jesli nie zostaty spetnione warunki wtasciwosci terytorialnej, tzn. rzecz nie zostata znaleziona
w granicach administracyjnych Powiatu Radomskiego;

zwierzat, ktére zabtgkaty sie lub uciekty;

rzeczy znalezionej w budynku publicznym, innym budynku lub pomieszczeniu otwartym dla
publicznosci albo srodku transportu publicznego, poniewaz taka rzecz powinna zostac
oddana wtasciwemu zarzadcy.

§5.

Przyjmowanie rzeczy znalezionych od 0séb fizycznych odbywa sie nastepujgco:

1.

Przyjmowanie rzeczy znalezionych od osdéb fizycznych odbywa sie na podstawie
zawiadomienia o znalezieniu rzeczy. Znalazca w zawiadomieniu jest zobowigzany do podania
swoich danych oraz informacji o znalezionej rzeczy, w tym m.in. daty oraz miejsca
znalezienia, opisu rzeczy wraz z okresleniem stanu technicznego.

Odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo o znalezieniu i przyjeciu rzeczy do Biura
stwierdza sie w protokole.

Biuro stwierdza odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo o znalezieniu i przyjeciu
rzeczy znalezionej w wydanym znalazcy poswiadczeniu. Wzor poswiadczenia stanowi
zatgcznik nr 1 do regulaminu.

Odebranie zawiadomienia oraz protokét sporzadza sie takze w przypadku wskazania przez
znalazce miejsca, w ktérym rzecz sie znajduje (bez jej przekazania do biura).

W przypadku odmowy przyjecia rzeczy znalezionej wydaje sie znalazcy poswiadczenie
o odmowie przyjecia rzeczy. Wzor stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu.

§6.

Przyjmowanie rzeczy znalezionych od zarzgdcdw budynkéw, pomieszczen otwartych dla publicznosci

albo srodkoéw transportu publicznego oraz Policji odbywa sie nastepujgco:
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Przyjmowanie rzeczy znalezionych od zarzagdcow budynkdow, pomieszczen otwartych dla
publicznosci albo $rodkéw transportu publicznego (wtasciwych zarzadcéw) oraz Policji
odbywa sie na podstawie zawiadomienia, w ktorym wtasciwy zarzadca lub Policja
w zawiadomieniu sg zobowigzani do podania informacji o znalezionej rzeczy, w tym m. in.
daty oraz miejsca znalezienia rzeczy, opisu rzeczy wraz z okresleniem stanu technicznego
oraz danych znalazcy.

Odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo o znalezieniu i przyjeciu rzeczy do Biura
stwierdza sie w protokole. Wzdr protokotu stanowi zatgcznik nr 2 do requlaminu.

Biuro stwierdza odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo o znalezieniu i przyjeciu
rzeczy znalezionej w wydanym wtfasciwemu zarzadcy lub Policji poswiadczeniu.

Wzor poswiadczenia stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

W przypadku odmowy przyjecia rzeczy znalezionej wydaje sie wtasciwemu zarzadcy/ Policji
poswiadczenie o odmowie przyjecia rzeczy. Wzdr odmowy stanowi zatqcznik nr 3 do
regulaminu.

§7.

Przechowywanie rzeczy znalezionych odbywa sie nastepujaco:

1.

Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura ewidencjonuje i przechowuje sie w Starostwie
Powiatowym w pomieszczeniu lub w szafie zamykanej na klucz, kasie pancernej lub banku na
wyodrebnionym rachunku sum depozytowych do czasu:

1) odbioru rzeczy przez wtasciciela (po uregulowaniu kosztow),

2) odbioru rzeczy przez znalazce, jezeli bezskutecznie mingt termin odbioru rzeczy przez

jego wiasciciela a znalazca uczynit zados¢ swoim obowigzkom,

3) przekazania najblizszej jednostce organizacyjnej Policji albo Zandarmerii Wojskowej,

4) przekazania muzeum, bibliotece albo archiwum panstwowemu.
Biuro nie ponosi odpowiedzialno$ci za stan techniczny dostarczonych i przechowywanych
rzeczy.
Biuro zobowigzuje sie do przechowywania rzeczy w sposdb nie powodujacy pogorszenia sie
ich stanu technicznego.
W przypadku gdy przechowywanie lub oddanie rzeczy przez znalazce jest niemozliwe albo
potgczone z niebezpieczedstwem pogorszenia rzeczy, trudnosciami lub znacznymi kosztami,
znalazca moze ograniczy¢ sie do wskazania osobie uprawnionej do odbioru rzeczy, staroscie
lub zarzadcy, miejsca w ktdrym rzecz sie znajduje.
Znalazca przechowujacy rzecz, ktdéry uczynit zados¢ swoim obowigzkom, moze zadac
znaleznego w wysokosci 1/10 wartosci rzeczy, jezeli zgtosit swe roszczenia najpdzniej w chwili
wydania rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru.
W przypadku gdy rzecz nie jest przechowywana przez znalazce, znalazca moze zastrzec wobec
przechowujgcego, ze bedzie zgdat znaleznego . W takim wypadku przechowujacy zawiadamia
znalazce o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie zamieszkania
albo siedziby, a znalazca moze zgtosi¢ zgdanie znaleznego w terminie miesigca od dnia
zawiadomienia go o wydaniu rzeczy. Przechowujgcy informuje o tym osobe uprawniong do
odbioru rzeczy.
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7. Biuro prowadzi ewidencje rzeczy znalezionych, ktéra zawiera nastepujace dane:
1) Lp,
2) numer sprawy,
3) data odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy,
4) imie, nazwisko i adres zamieszkania znalazcy (lub nazwe i siedzibe innego podmiotu),
5) czasimiejsce znalezienia rzeczy,
6) opis rzeczy znalezionej wraz z dokumentacja fotograficzng,
7) oszacowang wartos¢ rzeczy znalezionej (komisyjne oszacowanie odniesione do ceny
rynkowej lub ceny godziwej),
8) miejsce przechowywania (Biuro, bank lub u znalazcy , podmiot zewnetrzny),
9) imie, nazwisko i adres zamieszkania oraz data wydania rzeczy osobie uprawnionej,
10) data przejscia rzeczy na wilasnos¢ znalazcy, Skarbu Panstwa Ilub Powiatu
Radomskiego.
11) Koszty ustalania osoby uprawnionej, koszty przechowywania, zabezpieczenia,
ekspertyz, itp.,
12) Uwagi.
8. Dla kazdej rzeczy znalezionej przyjetej na przechowanie do Biura sporzadza sie karte rzeczy
znalezionej do ktérej dofacza sie dokumentacje fotograficzng.

§8.
Wezwanie do odbioru

1. W przypadku ustalenia imienia i nazwiska oraz adresu zamieszkania lub siedziby osoby
uprawnionej do odbioru rzeczy, Biuro niezwtocznie wzywa te osobe do odbioru rzeczy, poucza
o skutkach nieodebrania rzeczy w wyznaczonym terminie, informuje o kosztach poszukiwania
osoby uprawnionej do odbioru rzeczy, kosztach przechowywania i zabezpieczenia ktére
obcigzajg osobe uprawniong do odbioru.

2. W przypadku braku mozliwosci ustalenia danych osobowych osoby uprawnionej do odbioru
rzeczy, Biuro Rzeczy Znalezionych z upowaznienia Starosty Radomskiego wystepuje do organu
prowadzacego wtasciwg ewidencje, rejestr lub zbiér danych o udzielenie informacji
umozliwiajgcych ustalenie tego adresu oraz prowadzi poszukiwania wtascicieli poprzez
zamieszczenie:

1) wezwania na tablicy ogtoszen Starostwa przez okres 1 roku liczagc od dnia znalezienia
rzeczy;

2) ogtoszenia w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) powiatu Radomskiego.

3) wezwanie na stronie internetowej BIP powiatu www.spradom.finn.pl, w zaktadce Biuro

Rzeczy Znalezionych;
4) ogtoszenie w dzienniku o zasiegu lokalnym lub ogdlnopolski, w przypadku gdy rzecz
znaleziona przekroczy réwnowartosc¢ 5 000,00 zt.
3. Wezwania oraz ogtoszenia zawierajg terminy do odbioru rzeczy oraz pouczenie o skutkach
nieodebrania rzeczy w wyznaczonym terminie. Wzdr wezwania stanowi zatgcznik nr. 4 do
regulaminu.
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§9.

Zasady wydawania rzeczy znalezionych

1. Wydawanie rzeczy znalezionych osobom uprawnionym (wtascicielowi):

2.

1) Osoba (wtasciciel), ktdra jest uprawniona do odbioru rzeczy, przed wydaniem rzeczy
z Biura winna ztozy¢ wniosek o wydanie rzeczy znalezionej (zatgcznik nr 5 do
regulaminu) podajac jej opis, cechy charakterystyczne oraz czas i miejsce zagubienia;

2) Przed wydaniem rzeczy, osoba uprawniona do odbioru rzeczy winna uisci¢ koszty
zwigzane z przechowaniem, utrzymaniem lub poszukiwaniem wtasciciela rzeczy (np.
koszty publikacji ogtoszenia w prasie, koszty wezwania do odbioru rzeczy itp.);

3) Rzecz zostanie wydana dopiero po uiszczeniu wymaganych optat i potwierdzeniu
wpftaty (bankowy dowdd wptaty lub dowdd kasowy);

4) Biuro Rzeczy Znalezionych sporzadza protokét wydania rzeczy znalezionej (zatgcznik
nr 6 do regulaminu);

5) Biuro Rzeczy Znalezionych niezwtocznie zawiadamia znalazce, ktdéry zazadat
znaleznego, o wydaniu rzeczy osobie upowaznionej do jej odbioru oraz o jej adresie
zamieszkania. Zawiadomienie wysyta sie na adres zamieszkania wskazany
w wydanym znalazcy poswiadczeniu (zgodnie z art.18 ust.3 ustawy z dnia 20 lutego
2015 r. o rzeczach znalezionych). Wzdr zawiadomienia stanowi zatgcznik nr. 7 do
regulaminu.

Wydawanie rzeczy znalezionych znalazcy:

1) gdy rzecz znaleziona nie zostanie odebrana przez osobe uprawniong do jej odbioru
w ciggu 1 roku od dnia doreczenia wezwania do odbioru, a w przypadku niemoznosci
wezwania - w ciggu 2 lat od dnia jej znalezienia, staje sie wtasnoscig znalazcy, ktory
uprzednio zawiadomiony odebrat rzecz we wskazanym terminie nie krétszym niz
2 tygodnie, z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie jej
wiascicielem stanie sie Powiat;

2) wydanie rzeczy znalazcy nastepuje po uiszczeniu kosztéw  zwigzanych
z przechowywaniem zabezpieczeniem, szacowaniem, ustalaniem osoby uprawnionej;

3) osobie uprawnionej do odbioru rzeczy wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajgce uptyw
terminéw przechowania rzeczy oraz zawierajgce informacje o wydaniu rzeczy
(zatgcznik nr 8 do regulaminu).

§10.

Przejecie rzeczy znalezionej na wtasnos¢ Powiatu nastepuje w momencie:

1.

Po uptynieciu termindw przechowywania i niezgtoszenia sie znalazcy, gdy rzecz staje sie
wilasnosciag Powiatu Radomskiego, powotuje sie Zarzgdzeniem Starosty Komisje do
przeprowadzenia oceny wartosci i przydatnosci rzeczy znalezionej oraz sporzgdzenia wniosku
o zagospodarowanie lub likwidacje sktadnikow zbednych.

Po sporzadzeniu wyceny (rynkowej, szacunkowej) przez Komisje wskazana w ust. oraz
zatwierdzenie przez kierownika jednostki pracownika merytorycznego ds. Biura Rzeczy
Znalezionych sporzadza protokdt zdawczo - odbiorczy rzeczy znalezionych, ktdre przeszty na
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wilasnos¢ powiatu celem przekazania ich do wydziatu merytorycznego zajmujgcego sie
ewidencjg mienia powiatu oraz wydziatu Finansowego (wzdr protokofu zdawczo -
odbiorczego okresla zatqgcznik Nr 9 do requlaminu).

W przypadku srodkéw pienieznych znajdujgcych sie na rachunku depozytowym Biura Rzeczy
Znalezionych, Komisja wskazana w ust. 1 sporzgdza wniosek (do zatwierdzenia przez
staroste) do Wydziatu Finansowego o przekazanie zgromadzonej kwoty na konto dochodéw
powiatu (wzdr wniosku okresla zatgcznik Nr 10 do regulaminu).

811.

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie Biura Rzeczy Znalezionych zastosowanie maja

przepisy ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015 r. poz.397) oraz

Kodeksu cywilnego.

Zataczniki (wzory):

N

O NV AW

9.

Poswiadczenie przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy;

Protokot przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przejeciu rzeczy znalezionej przez
Biuro Rzeczy Znalezionych;

Poswiadczenie o odmowie przyjecia rzeczy znalezionej do Biura Rzeczy Znalezionych.
Wezwanie do odbioru rzeczy;

Whiosek o wydanie rzeczy znalezionej;

Protokot wydania rzeczy znalezionej osobie uprawnionej;

Zawiadomienie znalazcy;

Zaswiadczenie stwierdzajgce uptyw termindéw przechowywania rzeczy oraz informacja
o wydaniu rzeczy;

Protokot zdawczo — odbiorczy;

10. Whniosek (dokument wewnetrzny).



